（様式）社内周知用
平成　　年　　月　　日
ボランティア休暇制度導入に向けた取組実施状況

	１　プロジェクトチームの設置及び運営状況

	
	①設置日・メンバー

	
	（設置日）

（メンバー）総計　　名

（メンバー構成員）・都内勤務者　　　　　　　　（計　　名、うち正社員  　名）

　　　　　　　　 ・都外勤務者　　　　　 　　 （計　　名）

	
	②運営の状況（開催日、検討内容及び参加者数）

	
	

	
	③決定した独自の取組の内容

	
	

	２　整備した休暇制度の内容

	
	①制度対象者

	
	

	
	②休暇日数

	
	

	
	③休暇取得の際の賃金の取扱い

	
	

	本取組に関する担当者
	


　
※注　社内周知の際は、本様式とあわせて「ボランティア活動に関する情報」を周知すること
