
〜
期間内に往復はがき(8⽇消印有効)、FAX⼜はインターネットで(10⽇必着)でお申込ください。

レベル 授業料 定員

★ 6,500円 30名 18時30分 〜 20時55分

★★ 6,500円 28名 9時30分 〜 16時40分

★★ 6,500円 28名 18時30分 〜 20時55分

 ※レベル：その分野における難易度の目安です。（★初級程度、★★中級程度、★★★上級程度）

Excel
（ビジネス活用編）①

Excelのデータベース機能を
使ったデータの変換・並び替
え・抽出・集計・分析・ピボッ
トテーブルなどのデータ活用演
習【Excel 2007】

⽉・⾦

土

Excelの基本操作
（表計算、グラ
フ、印刷等）がで
きる方

6/5，12，19

HTMLの基礎、ホームペー
ジ作成手法

中級レベル程度の
Windows操作ス
キルを有する方

6/7，10，14，17
21，24，28，7/1

HTMLによる
ホームページ作成

⽉・木

6/4，7，11，14
18，21，25，28

第二種電気工事士
(実技)受験対策

第二種電気工事士技能試験
受験対策
公表されている試験問題に
対応した演習等

電気関係の仕事に
従事し、今年度当
該試験を受験する
方

現在働いている方(自営、パート、アルバイト等を含む)で都内に在住または在勤の方を対象とした短期講習です。

3月10日(水)

講習名 内容 受講対象者 講習日程

平成22年3月1日(月)

≪休業日≫
　　土曜・日曜・祝日
　　年末年始（１２月２９日～1月３日）

≪最寄り駅≫
●ＪＲ総武線　亀戸駅　（東口　徒歩１８分）
● 同 亀戸駅東口から都バス
 「水神森」→「亀戸9丁目」　徒歩3分
 （葛西駅前行、船堀駅前行、今井行、小岩駅前行に乗車）
● 都営新宿線　東大島駅　（大島口　徒歩１０分）
● 東武亀戸線　亀戸水神駅（徒歩　１０分）

募集期間

東京都立城東職業能力開発センター
〒136-0071　東京都江東区亀戸9-6-27

Tel： 03-3683-0341
Fax：03-3683-0352

案内図

東京都立城東職業
能力開発センター



●お申込方法は、①往復はがき、②ＦＡＸ、③インターネットの３通りです。

♔受講のご案内♔

●現在働いている方(自営、パート、アルバイト等を含む)で都内に在住または在勤の方

●受講にあたり教科書を書店にてお買い求めいただきます。
　 (市販されていない教科書の場合は当センターで用意致しますので授業料と教科書代をお支払いいただきます。)
●講習に教科書を持たずに来られても、教科書の貸与、写しの提供等は一切ありません。予めご了承ください。

授業料のお支払いについて

授業料等の免除について

教科書について

●生活扶助受給の方、住民税非課税または均等割のみ課税世帯の方、障害者手帳の交付を受けている方は、
　 授業料が免除になる場合があります。（教科書は当センター負担でご用意いたします）
　 必ずお支払い前に、当センターにお問い合わせください。

●各月の募集終了後に定員に満たなかった講習は、追加募集を行うことがあります。追加募集を行う講習の有無は、
　 以下の方法で確認してください｡
　 ■インターネット：http://www.hataraku.metro.tokyo.jp（TOKYOはたらくネット）
　 　　　　　　　　　　　　→「キャリアアップ講習」→「キャリアアップ講習追加募集一覧」
　 ■問い合わせ先：城東職業能力開発センター 訓練課　講習会担当
●講習時に本人確認を行う場合があります。身分証明書(免許証等、住所氏名が確認できるもの)を常時ご携帯ください。
●やむをえない事情により、講習内容・募集月・実施時期等が変更になる場合があります。

応募資格

募集

申込方法

受講者決定について

その他

●毎月1日～10日です。往復はがき申込は8日消印有効です。
　　 (ただし、10日までに届くよう投函してください。)

●応募数が定員を超えた場合は、抽選により受講者を決定します。
●抽選結果は、お申込みと同じ方法(返信用はがき、FAXまたはEメール)で、応募者全員にお知らせします。
●当選された方だけに別途封書で納付書・受講のご案内等をお送りします。

●納付期限までに納付書を金融機関もしくは当センター窓口までお持ちになり、授業料等をお支払いください。
●お支払いの早期確認のため、領収書等のコピーを、FAXか郵送で当センターまでお送りください。
●一度お支払いいただいた授業料等はお返しできません。お支払い前によくご確認ください。
●詳細は、納付書と一緒にお送りする当選通知をご覧ください。
●補欠で繰上げ当選された方は当センター窓口で、現金にて授業料等をお支払いいただきます。

●応募は1講習につき、お一人1通のみ有効です。また、同一講習は全校で年間１回の受講とさせていただきます。
●FAXでの応募は、自宅または勤務先に常時受信可能なFAXをお持ちの方に限ります。
　 ※通常(片道)はがき、返送先指定のないFAX及び電話での応募は受付できません。
●当センター窓口でも応募を受け付けます。返信用はがき(５０円)をお持ちになり、募集期間中にご来校ください。
●受験対策など１講習が(Ⅰ)・(Ⅱ)の複数コースにわたるセット科目は、同月募集に限り、１通でセット申込ができます。
　 詳細はお問い合わせください。
●お申込みの際にご記入いただく個人情報は、講習の実施事務以外には使用いたしません。

①<往復はがき記入例>
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〒☐☐☐-☐☐☐☐

往信

東
京
都
江
東
区
亀
戸

　
　
　
　
　
九
―

六
―

二
七

 何も書かないでください

　　(抽選結果を
　　　お知らせします）

〒☐☐☐-☐☐☐☐

返信 あ
な
た
の
氏
名

あ
な
た
の
住
所

　
　①希望講習名
　②自宅〒・住所
　③かな氏名
　　④漢字氏名
　⑤生年月日（年齢）
　⑥緊急連絡先電話番号
　　　(携帯電話等)
　⑦勤務先名
　⑧勤務先所在地
　⑨勤務先電話番号

　③<インターネットで応募する場合>
　　ホームページ、『TOKYOはたらくネット』
　　http://www.hataraku.metro.tokyo.jp の「キャリアアップ講習」をご覧ください。

往信の表 返信の裏 返信の表 往信の裏

城
東
職
業
能
力

　
　
　
開
発
セ
ン
タ
ー

　
　
講
習
会
担
当
　
行

　　城東職業能力開発センター
　　講習会担当宛

　①希望講習名
　②自宅〒・住所
　③かな氏名
　④漢字氏名
　⑤生年月日（年齢）
　⑥緊急連絡先電話番号
　　(携帯電話等)
　⑦勤務先名
　⑧勤務先所在地
　⑨勤務先電話番号
　⑩FAX返送先番号
　　(勤務先の場合は部署名等も)

②<FAX記入例>※表・裏逆に記入して送付することのないようご注意ください。
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