
講 習 科 目 講 習 日 時 間 定 員 授業料

※受講対象者： 電気関係の仕事に従事している方で、今年度第二種電気工事士を

受験する方

◇講習内容　 ： 第二種電気工事士筆記試験受験対策、基礎理論と電気機器、

配電理論と配線設計、工事用材料と工具、施工方法等

◆使用テキスト 「第二種電気工事士筆記試験の徹底攻略」【オーム社：1,890円】

○持　参　品 ： 受講者確認票、筆記具、テキスト

※受講対象者： 電気関係の仕事に従事している方で、今年度第三種電気主任

技術者を受験する方

◇講習内容　 ： 第三種電気主任技術者試験（理論）受験対策

電気理論、電子理論、電気計測、電子計測

◆使用テキスト 「完全マスター 電験三種 受験テキスト 理論」

【オーム社：2,835円】

○持　参　品 ： 受講者確認票、筆記具、テキスト、電卓

※受講対象者： Excelの表計算、関数等を習得している方

◇講習内容　 ： Accessの基本操作、ファイルの作成、リレーションシップの設定

◆使用テキスト 「よくわかるMicrosoft Ｏffiｃｅ Access２００７基礎」

【FOM出版：2,100円】

□使用ソフト： Ａｃｃｅｓｓ ２００７

○持　参　品 ： 受講者確認票、筆記具、テキスト

※受講対象者： パソコン操作ができ、社内ネットワーク整備に関するスキルを

必要とする方

◇講習内容　 ： TCP/IPの基礎からネットワーク構築技術及びネットワーク

セキュリティ等の実習

◆使用テキスト 「ネットワーク超入門講座 セキュリティ編」

【ソフトバンククリエイティブ：2,205円】

○持　参　品 ： 受講者確認票、筆記具、テキスト

※受講対象者： 会計・経理事務に従事している方及び職務上労働保険の

知識を必要とする方

◇講習内容　 ： 労働保険制度の概要と処理手続き等の実務演習

◆使用テキスト 「労働保険の手引　＜平成２４年度版＞」

【三信図書：1,600円】

○持　参　品 ： 受講者確認票、筆記具、テキスト、電卓

※受講対象者：

◇講習内容　 ：

◆使用テキスト

【東京電機大学出版局：2,310円】

○持　参　品 ： 受講者確認票、筆記具、テキスト

※受講対象者： 電気工事関係の仕事に従事し、第二種電気工事士の有資格者

または同程度の知識を持つ方

◇講習内容　 ： 施工に関する基礎知識（屋根の構造、電気系統、工法）

施工実習（スレート屋根及び瓦屋根への施工）、配線、検査

◆使用テキスト 「<設計者向け>『太陽光発電システム手引書』基礎編」

【一般社団法人太陽光発電協会：1,000円】

○持　参　品 ： 受講者確認票、テキスト、筆記具、スニーカー
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東京都立 八王子校多摩職業能力開発センター
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※原則月曜日は休みです。
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★応募方法・お問い合わせ等は、裏面をご覧ください。又、講習内容・申込方法は、http://www.hataraku.metro.tokyo.jp/
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　　　により、募集期間内（１日～１０日）にお申込みください。（下記記入例参照）

　　　なお、９日・１０日の消印で、１０日までに到着したものについては有効とします。

　　　係る講習を受講された方には、後日受験結果についてアンケートをお送りする場合があります。予めご了承ください。

●往復はがきの記入例 ●ＦＡＸの記入例
　往信の表 　　　　 返信の裏   返信の表 　　　　　往信の裏 都立多摩職業能力開発センター八王子校

①希望講習名 人材育成プラザ 　　　　宛

50 50 ②自宅の〒・住所 ①希望講習名

往信 　　何も書かない 返信 ③かな氏名 ②自宅の〒・住所

〒１９３－０９３１ 　　でください。 〒◯◯◯―◯◯◯◯ ④漢字氏名 ③かな氏名

（抽選結果を ⑤生年月日（年齢） ④漢字氏名

八王子市台町1-11-1 お知らせします） あなたのご住所 ⑥緊急連絡先ＴＥＬ ⑤生年月日（年齢）

都立多摩職業能力 　　　お名前 （携帯電話等） ⑥緊急連絡先電話番号

開発センター八王子校 ⑦勤務先名 （携帯電話等）

人材育成プラザ ⑧勤務先所在地 ⑦勤務先名

　　　　　　　宛 ⑨勤務先の電話番号 ⑧勤務先所在地

⑨勤務先の電話番号

⑩ＦＡＸの返送先番号（勤務先の場合は部署名等も）

★ＦＡＸ番号　０４２（６２８）３７９２　
●インターネット

（ホームページ『ＴＯＫＹＯはたらくネット』→「キャリアアップ講習」をご覧下さい。）

☆抽選と抽選結果の通知方法

　　　　　○抽選結果は、お申し込みの方法（ｅメール、ＦＡＸ又は返信用はがき）によりお知らせします。

☆当選された方は各金融機関にて納付書で授業料等を納めてください。

　　　　　○受講にあたり教科書を各自書店にてお買い求めいただきます（ただし、市販されていない教科書は当校で
　　　　　　 用意いたしますので授業料と一緒に教科書代をお支払いいただきます）。

      (授業料を免除された方には使用教科書を支給します）

　東京都立多摩
　職業能力開発センター八王子校
　人材育成プラザ

〒１９３－０９３１
　八王子市台町１－１１－１
　 ＴＥＬ　０４２－６２２－８３８４

ＦＡＸ　０４２－６２８－３７９２
窓口受付時間
火　～　金 ９：００～２０：００
土・日・祝日 ９：００～１６：００
※月曜日はお休みです。
（月曜が祝日の場合、翌日がお休みです。）

（http://www.hataraku.metro.tokyo.jp/vsdc/hachioji/index.html）

【応募上の注意】

　　　　　○電話による申込みやコンビニエンスストアからのＦＡＸなど返信先の無い申し込みはできません。

　　　　　○当選された方には、当選通知及び納付書等をお送りします。授業料などは各金融機関で納入期限内にお支払いください。

　　　　　○辞退される方は必ずご連絡ください。また納入期限内に納付がない場合は、辞退したものとみなします。

　　　　　○講習会には必ず教科書をご持参下さい。教科書の貸与、写しの提供は一切致しませんので予めご了承ください。

　　　　　○ＦＡＸや往復はがきの未到着の責任は負いかねますので、予めご了承願います。
　　　　　○希望講習名や勤務先名等記載事項不備の場合は、申込みを無効とします。

　　　　　○インターネット、ＦＡＸ又は往復はがきでのお申込みは、１人１講習につき１通のみ有効とします。

　　　　　○生活扶助受給世帯の方、住民税非課税又は均等割りのみ課税世帯の方、障害者手帳の交付を受けている方は、

　　　　　〇窓口で直接申し込まれる場合、ＦＡＸをお持ちでない方は、返信用の「はがき（５０円・裏は無地）」を持参してください。

           〇「往復はがき」により申し込まれる場合は、８日消印有効とします。

☆　応募方法
           〇「往復はがき」、「ＦＡＸ」（自宅又は職場のＦＡＸを利用する方に限ります。）又は「インターネット」

☆　受講できる方は？
　　　　　〇現在働いている方（自営業、アルバイト、パートを含む）で、都内に在住または在勤の方。

　　　　　〇各講習には、受講対象を設定してますので、受講対象者を確認してください。
　　　　　〇原則として同一年度に受講した同一講習への応募はご遠慮ください。

　　　　　　 授業料が免除になる場合がありますので、お支払い前に必ずご連絡ください。

　　　　　○納入の早期確認のため、領収書などのコピーをFAXまたは郵送にて八王子校に送付してください。

　　　　  ○他人の名前を利用しての重複申込みは、固くお断りします。
 　　　　　  （１講習が数コースにわたる場合は１通のインターネット・ＦＡＸ又は往復はがきで、全コースの申込みが可能です）

http://www.hataraku.metro.tokyo.jp/

　　　　　○詳細は、納付書と一緒に同封する当選通知をご確認ください。

講　習　会　の　申　込　み　方　法

　　　　　○お申込みの際にご記入いただく個人情報は、講習の実施事務以外には使用いたしません。なお、資格取得に
           ○障害のある方は、障害の程度により講習が受けられない場合があります。事前にお問合せください。

　　　　　○補欠で繰り上げ当選された方は、八王子校の窓口に現金で授業料等をお支払いいただきます。

　　　　　○当選者本人のみが受講可能です。権利の譲渡はできません。

　　　　　○当校には、駐車のスペースがありませんので、車での来校はご遠慮願います。

　　　　　○応募者数が、定員を超えた場合は、抽選を行います。

　　　　　○一度納めていただいた授業料などはお返しできませんので、予めご了承下さい。


