
働く方のやる気をサポート！！

※募集期間：平成２４年３月１日（木）～３月１０（土）

6/9 6/16 6/23

土

6/17 6/24 7/1

7/8 7/15 7/22

日

6/16 6/23 6/30 7/7

土

財務会計（勘定奉行） 6/24 7/1 7/8

日

6/23 6/30 7/7

土

6/2 6/9 6/16

土

6/5 6/7 6/12 6/14

6/19 6/21 6/26 6/28

火・木

6/3 6/10 6/17

日

※現在働いている方（雇用形態不問）で、都内に在住又は在勤の方を対象とした短期講習です。　　　　　　　　　　　

　やむをえない事情により、内容等を変更することがあります。

　レベルの★印はその分野における難易度の目安です。

　　　　　　　（★ 初級程度、★★ 中級程度、★★★ 上級程度）

期間内に往復はがき（８日消印有効）、FAX又はインターネット（１０日必着）で♪

毒物劇物取扱者（一般）
受験対策 毒物劇物取締法、毒物劇物の取扱

いの実務、基礎物理・化学 

毒物劇物取扱い業種に従事
し、今年度当該試験を受験
する方

３
日
間

★　　　1,600円　 54人 9:30～16:40

公害防止管理者（水質関係第４種）
受験対策（Ⅰ）（Ⅱ）

（セット科目）

（Ⅰ）概論・関係法令 
水質汚濁の現状・発生源・影響、環境基本
法および環境基準、水質汚濁防止法体系  
（Ⅱ）汚水処理技術
 汚水処理計画・方式、測定技術 

今年度当該試験を受験す
る方

６
日
間

★★　　 3,200円　 25人 9:30～16:40

CAD製図（建築）初級　
（Jw_cad） Jw_cadの表示画面と基本操作、基本コマ

ンド、家具・建具の作成および図形の読込
・登録、文字と寸法、レイヤ操作と印刷、
総合演習 【Jw_cad】

建築関係の仕事に従事し、手書き
による図面作成とWindowsの基本
操作（ローマ字入力等）ができる
方

４
日
間

★　　　　6,500円
　 15人 9:30～15:10

財務会計処理手順、伝票入力、元帳処理、財務諸
表作成  【勘定奉行21Ver.5】

会計・経理事務に従事し、日商簿
記検定3級程度の知識を有する方で
、Windowsの基本操作ができる方

３
日
間

★★　　 6,500円　 20人 9:30～16:40

Wordでつくるビジネス文書 Wordの基本操作の復習、入力演習､ビジネス文
書の作成､画像の貼り込み､表計算の取り込み 【
Word2007】

Wordの基本操作（文字入力、漢字
変換、文例の作成、印刷等）がで
きる方

３
日
間

★★　　 6,500円　 20人 9:30～16:40

表計算（Excel）中級 Excelの基本操作の復習、ワークシートの連携
、グラフ機能、関数の使い方、ピボットテーブ
ル、マクロ機能【Excel2007】

Excelの表計算、グラフ作成、印刷
等ができる方

３
日
間

★★　　 6,500円　 20人 9:30～16:40

Accessによるテーブル設計 Accessデータベース構築のためのデータ分析
、テーブル設計（データ型、正規化、リレーシ
ョン）、E-R図の書き方 【Access2007】

Accessの基礎スキルを有し、テー
ブルの設計方法習得を必要とする
方

８
日
間

★★★　 6,500円　 20人 18:30～20:55

データベース（Access）中級
テーブル、レポート、クエリ、マクロ、演習【
Access2007】

Accessのファイル作成、リレーシ
ョンシップの設定等を習得してい
る方

３
日
間

★★　　 6,500円　 20人 9:30～16:40

 　    江戸川校HP→→→http://www.hataraku.metro.tokyo.jp/vsdc/edogawa/worker.html

　     他校実施科目
　     「TOKYOはたらくネット」→http://www.hataraku.metro.tokyo.jp/school/carr_up/index.html

まずはネットで検索♪

  講　　習 　　名

レベル：授業料；定員
主　な　内　容

実　施　予　定　日
　　

曜　日：　講 習 時 間

２０１２       　キャリアアップ講習　      ３月募集

受 講 対 象 者

　　東京都立城東職業能力開発センター江戸川校　講習会担当

　　 住    所  ：〒132-0021　東京都江戸川区中央2-31-27　
 　　Ｔ Ｅ Ｌ ：03-5607-3684　　　　 ＦＡＸ　：03-5607-4813
 　　受付時間：火曜～金曜　午前９時～午後８時　
　　　　　　 　土曜・日曜・祝日　午前９時～午後４時
　　　　　　　※月曜定休（月曜が祝日の場合は翌火曜日以降直近の平日が定休日となりますので、ご注意ください。）
　　　　　　

江戸川校
ＴＹＯＫＹＯ

はたらくネット

携帯からチェック

パソコンからチェック！


	3月

